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. TUJUAN
Prosedur ini dibuat sebagai pedoman teknis Bagian unit kerja yang terkait dalam aktivitas
transaksi pembayaran kuliah.

. RUANG LINGKUP
Prosedur ini mencakup proses kegiatan pembayaran uang kuliah calon mahasiswa baru
sampai menjadi mahasiswa aktif atau mengundurkan diri.

. REFERENSI
SK Rektor No. 131/SK/R/UAI/IX/2017 tentang Pemberlakuan Pedoman Keuangan dan
Akuntansi UAI.

. DEFINISI

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

SUB DIREKTORAT ADMINISTRASI KEUANGAN MAHASISWA : adalah sumber
informasi keuangan mahasiswa yang mencakup catatan historikal pembayaran dan
mempunyai peran dalam hal pelayanan pembayaran kuliah mahasiswa.

SUB UNIT PENERIMAAN MAHASISWA BARU (PMB): adalah bagian yang bertugas
mengurus administrasi calon mahasiswa dan menyampaikan informasi mengenai
pelaksanaan registrasi mahasiswa baru.

CALON MAHASISWA BARU (CAMARU): Adalah Calon Mahasiswa Baru yang akan
menjadi mahasiswa UAI, belum mendapatkan Nomor Induk Mahasiswa (NIM), nomor
pengenal menggunakan identitas No. Tes masuk UAI.

STUCASH CAMARU: adalah aplikasi berbasis web untuk memproses seluruh dana
penerimaan uang kuliah calon mahasiswa baru dan diperlukan untuk kebutuhan
pengambilan data ke Sub Direktorat pembukuan (Akuntansi).

. TANGGUNG JAWAB

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Camaru adalah: Calon Peserta didik yang akan mendaftar di Universitas Al Azhar
Indonesia dan berkewajiban membayar seluruh biaya perkuliahan.

Kepala Sub Direktorat Administrasi Keuangan, bertanggung jawab mengatur dan
mengelola seluruh administrasi pembayaran kuliah.

Staf Sub Direktorat Administrasi Keuangan Mahasiswa, bertanggung jawab dalam hal
seluruh pengaturan dan pelayanan pembayaran kuliah mahasiswa.

Direktur Keuangan bertanggung jawab terhadap semua aktivitas pembayaran kuliah dan
keuangan UAI serta memberikan laporan kepada Pimpinan (Wakil Rektor II).

Wakil Rektor Il adalah pejabat UAI yang memberikan kebijakan, kewenangan dan
keputusan berkaitan dengan pembayaran kuliah mahasiswa.

Kepala Sub Direktorat Penerimaan Mahasiswa baru, bertanggung jawab menerima
registrasi Camaru dan memproses seleksi penerimaan camaru berdasarkan hasil tes.
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6. URAIAN PROSEDUR

6.1. Alur Pembayaran Kuliah Calon Mahasiswa Baru

6.1.1 Prosedur Pembayaran Lunas Camaru.
6.1.1.1 Sub Dit. PMB memberi informasi tagihan biaya kuliah kepada Camatru.
6.1.1.2 Camaru menerima informasi tagihan biaya kuliah dari Sub Dit. PMB.
6.1.1.3 Camaru membayar biaya kuliah ke BANK yang telah di tentukan oleh
Direktorat Keuagan UAI.
Camaru menyerahkan bukti bayar kuliah ke Sub Dit. PMB untuk daftar
ulang sebagai mahasiswa baru.
Sub Dit. PMB memproses daftar ulang camaru dan menyimpan data
bayar kuliah camaru.
Sub Dit. Adm. Keuangan Mahasiswa mendapatkan informasi dan
menyimpan data mahasiswa yang sudah membayar dari bank yang telah
di tentukan UAI secara online.
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6.1.2 Prosedur Pembayaran Angsuran Biaya Kuliah Camaru.

6.1.2.1 Sub Dit. PMB memberi informasi tagihan biaya kuliah camaru.

6.1.2.2 Camaru menerima informasi tagihan angsuran biaya kuliah.

6.1.2.3 Sub Dit. PMB menyerahkan formulir angsuran ke camaru.

6.1.2.4 Camaru menerima informasi tagihan biaya kuliah, melengkapi dokumen,
mengisi perjanjian angsuran semester satu dan menyerah kemballi ke
Sub Dit. PMB.
Camaru membayar biaya kuliah angsuran 1 ke BANK yang telah di
tentukan oleh UAI.
Camaru menyerahkan bukti bayar kuliah angsuran 1 ke Sub Dit. PMB
untuk daftar ulang sebagai mahasiswa baru.
Sub Dit. PMB memproses daftar ulang camaru dan menyimpan data
bayar kuliah camaru.
Sub Dit. Adm. Keuangan Mahasiswa mendapatkan informasi dan
menyimpan data mahasiswa yang sudah membayar dari bank yang telah
di tentukan UAI secara online.
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8. DOKUMEN TERKAIT

8.1. Dokumen Rincian Bayar Lunas Camaru semester satu

RINCIAN DAN JADWAL PEMBATARAN BIAYA KULIAH CALDON MAHASISWA BARU
TAHUN AKADEMIK 2013-2020 SEMESTER 1 (GANJIL)

Ho Tast Galcminang © Gel 1 Tahap 1 | Semester 1
Hama : Hasil Tas : PMB Onling Test, Ranking 3
. . @6 Dusemmber 2018 5.0 24
Prograsn Studl : Teknik Indissin Wakiu Pendafaran Ulang - Desambar 2018
BlAYA HULIAH SEMESTER 1
A. Satu Kall Pembayaran
Waktu Pambay aran Jumiah Biaya (Rn}| Cara Pesnbayaran
Eilakan, ransder dana sebesar Rp. 26.500,009, ke
* Bank BSM No. Rekening: S48810156
Fiata Sat Datfar Uang Somesier 1 26 500 000 | * Bank Muamalai Mo, Rekening: (147} B364-0480-19318155
Dese * B Mo. Rekening: 08, £354.04-00-158 01 55
al3s nama
E. Tega Hali Fan
Wakbu Pambay aran Jumiah Biaya (Rp}| Cara Pesmbayaran
Ellakar lTansder dana sebesar Rp. 8 276,000, ke:
* Bank BEM No. Rekening: §19810158
;:tﬁﬂmunmg‘;’;"“ 9,275,000 | * Bank Muamalat b Rokening: (147} B364-01-00-19918156
D * B Mo, Reknning: 2% $354-01-00-1561 01 55
ata3s nama
Masa LU=
Perkiraan bulan Diiober-Hovember 2040 L
Masa LI4S
Perkiraan bulan Desember 3010 BN
ToTaL 27 250 000
C. Tiga Hali ran
Waktu Pombay aan Jumlah Biaya (o} | Cara Pesbayaran
Silakan iransder dana sebesar Rp. 5.000.008. ke:
* Bank BSM No. Rekening: 719810156
Fiata Sat Datfar Uang Somesier 1 5.000 000 | * Bank Muamalat Mo Rekening: [147) B364-T1-00-19818156
* B Mo. Rekening: (003) £354.71-00-154 01 55
s nadma
Masa UTE ;
Perkiraan bl an Okicber-November 2049 12.475.000
Masa LAS
Perkiraan bulan Desembe 2019 THLKS I
TOTAL 27250 000
INFD PENTING

1. Keterlambatan pembayaran bigya ksliah aian teriena "DEMDA™ dan "CUTI ANADEMIK" sesuai dengan peratiran yang berkk

2 Hatas pembayaman angmeran biaya kuliah
3 Biaya Lain sﬁm  Biaya Bkripsi (Bimbingan
ang benaku

o kmieroan dar Kalender Akadomik LLA1
‘Sidang), Feparjangan Skripsi, Biaya Cud, Biaya Sem. Pendek & Biaya Kulish lanmya dientulan menglutl Aran UAI

4 |nfomasi Pembayaran Kulah (Wakiu Bayar, Cara Bayar dan Kode Bayar] Hubung - Biro Feuangan A&l Lantad |, Telp §021) TZ7-92753, Exl (2008). / atau bhat di

Stusent Desk masing-masing mahasiswa.
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8.2. Dokumen Rincian Angsuran biaya kuliah Camaru semester satu.

PERJANJIAN PEMBAYARAN BIAYA KULIAH SEMESTER 1
DILAKUKAN 3 (TIGA) KALI PEMEAYARAN DALAM 1 (SATU) SEMESTER

Kipaada Yih.,

Ibu Wikl Reklor I
Universitas Al Arhar Indonesia

D Tempal

Kami alas nama COrang lua’Wall dan Calon Mahasswa Baru Universitas Al Azhar Indoness -

Mo Test
Mama Calon Mahasiswa Baru
Program Studi Yang Dipilih
Gelombang Masuk

Ranking Hasil Tes § Jalur Masuk

¢ Teknik Industri
¢ Gal 1 Tahap 2
¢ Ranking 1/ 0SC Metro TV

Alamat Tinggal

No. Telp. HP | Yang Bisa Dihubungi
Mensrangkan babwa, lelah dileima sebagai Mahasstwa Baru o Universitas Al Azhar Indonesia dan mempismyal
lagihan pembayaran biaya kuliah wnluk Semesler 1 ssbagai berikul:
Komponen Biaya Kulish Semester 1

Jumlah Biaya [Rp)

Total Biaya Kulish Semester 1 (Jika Lunas) 0

Berdasarkan informasi lagihan pembayaran bersebol distas, maka kami selaku Orang TuaVali, lidak dapal
melalukan pembayaran baaya kulksh Semester 1 lersebul dakam 1 [salu) kali pembayaran. Kami bermakisied unluk
mengangsur biaya kukah semesler 1 sesuai dengan kelenluan yang beraku dan membayar lepal pada wakiu yang
ledah disepakali. Rincian Angsuran Biaya Kuliah Semesler 1 dan batas wakiu pembayaran adalah sebagai berikul:

‘Waiiu Pomibayaran

Fada saat Daftar Llang Semester 1
Maksimal 34 Januan 32014

Masa UTS
Perkiraan bulan Okfober-Movember 2015

Maza LIAS o
Parkiraan bulan Desembar 2019

Total Biaya Kuliah Somssster 1 [Angsuran) o

Jumiah Biaya (Rp}

o

o

Demikian pafanjiian angsuran biaya kulish Semester 1 ini kami sampaikan dengan ssberarnya. Jika pembayaran
TERLAMBAT dari waklu yang ditenfukan, kami sebagai Orang uaWWali BERJANJ unluk menerima sanksi berspa
DENDA Baaya Kulah dan PENGHAPUSAN CASH BACK.

Jakarts, 13 April 2019

Orang Tua ! Wali Mahasiswa, Mahasiswa

{ Isna Ibnah Mudrikah )
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